A

e norway
Komenda Stoleczna Policji g ra ntS

»Zwigkszenie zdolnosci policji w zapobieganiu i zwalczaniu przestepczosci transgranicznej i zorganizowanej, w tym handlu ludimi i migracji grup
przestepczych poprzez stworzenie platformy edukacyjnej z wykorzystaniem e-learningu i nauki zdalnej”
Projekt finansowany ze Srodkow Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009 — 2014, w ramach programu operacyjnego PL1S5 ,, Wspélpraca
w obszarze Schengen oraz walka z przestepczosciq transgranicznq i zorganizowang”

Zalacznik do formularza ofertowego/umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Kompleksowa obstuga zakonczenia studiow podyplomowych oraz obstuga konferencji prasowe;j —
termin realizacji 23 stycznia 2016 r.
Przedmiot umowy obejmuje:

e catering
e obstuge techniczna
e promocj¢

2. Kompleksowa obstuga zakonczenia:
catering dla uczestnikéw inauguracji i zaproszonych gosci — 260 oséb
Menu:
kawa, herbata podawane w termosach,
2 rodzaje sokéw owocowych,
cukier, mleczko do kawy, cytryna,
2 rodzaje kruchych ciasteczek
Swiadczenie ushig zywienia zgodnie z Ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz. U. 22006 r. Nr 171, poz. 1225 z pdzn. zm).

3. Obstuga techniczna zakonczenia:

- zapewnienie naglosnienia

- zapewnienie projektora multimedialnego

- zapewnienie komputera multimedialnego

- zapewnienie ekranu

- zapewnienie wyposazenia punktu recepcyjnego
- obstuga recepcyjna inauguracji (min. 2 osoby)
- zapewnienie obstugi technicznej (min. 1 osoba)
- zapewnienie oznaczenia miejsc parkingowych dla zaproszonych gosci (w miejscu wskazanym przez
Uczelnig)

- obstuga parkingu — (1 osoba)

4. Promocja — akcja’kampania promocyjna studiow i kursow:
- zapewnienie serwisu fotograficznego (min. 1 osoba) w trakcie inauguracji
- serwisu filmowego (min. 1 osoba) w trakcie inauguracji
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- stworzenie albumu cyfrowego zdj¢¢ z inauguracji (zdjecia obrobione technikg cyfrowa,

wykadrowane, prezentacja oznakowana elementami wymaganymi w zw. z dofinansowaniem

z NMF), wytyczne na stronach:

http://www.eog.gov.pl/dokumenty/informacja_i _promocja/strony/default.aspx

http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja_i_promocja/Documents/Wytyczn Podrecznik
wizualizacji.pdfs

- stworzenie filmu z zakonczenia (film - zmontowany, zaopatrzony w elementy wymagane

w zw. z dofinansowaniem z NMF) o dtugosci do 3 minut, wytyczne na stronach:

http://www.eog.gov.pl/dokumenty/informacja_i_promocja/strony/default.aspx

http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja_i_promocja/Documents/Wytyczn Podrecznik
wizualizacji.pdfs

- powielenie plyt DVD 2z albumem fotograficznym i filmem 2z zakonczenia

(po 10 egzemplarzy) do dnia 25 marca 2016 r.

- przygotowanie opakowan i wydruk etykiet do ww. ptyt DVD (zaopatrzonych w elementy

wymagane w zw. z dofinansowaniem z NMF), wytyczne na  stronie

http://www.eog.gov.pl/dokumenty/informacja_i_promocja/strony/default.aspx

http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja_i_promocja/Documents/Wytyczn Podrecznik
wizualizacji.pdfs

Przeniesienie praw autorskich do tekstow, zdje¢ i filmoéw na Zamawiajacego.

5. Promocja — kampania spoteczna dotyczaca zagadnien poruszanych na studiach i kursach tj.
przestgpczosci migracyjnej, handlu bronia, ludzmi, narkotykami itp.

- przygotowanie materialow tematycznych i informacyjnych (w formie min. 8 tablic
formatu A2) w dniu zakonczenia,

- prezentacja wystawy materialow tematycznych i informacyjnych przed aulg w dniu
zakonczenia,

- przekazanie ww. wystawy materialow tematycznych i informacyjnych Zamawiajacemu
(po terminie zakonczenia),

Przeniesienie praw autorskich do tekstow i zdje¢ na Zamawiajacego.

6. Promocja — stworzenie filmu informacyjno—promocyjnego (do min. 5 minut) dotykajacego
probleméw bedacych tematem studiow podyplomowych i kurséw (np. wywiadow
z ekspertami, krotkich opracowan tematycznych) — do wykorzystania na stronach www
1 w materiatach promocyjnych, w_terminie do dnia 25 marca 2016 r.

Przeniesienie praw autorskich do tekstow, zdje¢ i filméw na Zamawiajacego.

7. Promocja — opracowanie na potrzeby serwisu KSP strony internetowej z ww. materialami
- zdjeciami z zakonczenia

- filmem z zakonczenia

- informacjami o tresciach programowych kursow i studiow

- filmu informacyjno - promocyjnego

w terminie do 25 marca 2016 r.

8. Kompleksowa obstuga konferencji prasowej — termin realizacji 23 stycznia 2016 r.
catering— 40 osob — przedstawiciele mediow

Menu:

kawa, herbata podawane w termosach,
2 rodzaje sokow owocowych,

cukier, mleczko do kawy, cytryna,

2 rodzaje kruchych ciasteczek
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Swiadczenie ustug zywienia zgodnie z Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (Dz. U. 22006 r. Nr 171, poz. 1225 z pdzn. zm).

9. Obstuga techniczna konferencji:

- zapewnienie naglo$nienia (minimum 4 mikrofony bezprzewodowe)

- zapewnienie oswietlenia (wlasciwego dla kamer telewizyjnych)

- zapewnienie projektora multimedialnego

- zapewnienie komputera multimedialnego

- zapewnienie ekranu

- zapewnienie dostgpu do wyjs¢ audio dla dziennikarzy

- zapewnienie obstugi technicznej (min. 2 osoby)

- uzgodnienie z Zamawiajacym i przygotowanie blankietow zaproszen na konferencje

- uzgodnienie z Zamawiajacym listy zaproszonych przedstawicieli mediow oraz zaproszonych

gosci

- dystrybucja zaproszen

- obstuga recepcyjna konferencji (min. 2 osoby)

- przygotowanie wizytowek dla uczestnikow konferencji (zgodnie z wymogami dot. promocji

NMF na temat promowanego przedsigwzigcia szkoleniowego oraz uzyskanego wsparcia),

wytyczne na stronach:

http://www.eog.gov.pl/dokumenty/informacja i promocja/strony/default.aspx

http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja_i_promocja/Documents/Wytyczn Podrecznik
wizualizacji.pdfs

- oznaczenie miejsc parkingowych dla przedstawicieli mediow (w miejscu wskazanym przez

Uczelnig¢)

- obstuga parkingu — (1 osoba)

- zapewnienie identyfikatorow dla uczestnikow konferencji

- przygotowanie tablic informacyjno/kierunkowych np. parking, szatnia, recepcja itp. Z nazwa

projektu i logotypami (zgodnie z wymogami dot. promocji NMF), wytyczne na stronach:

http://www.eog.gov.pl/dokumenty/informacja i promocja/strony/default.aspx

http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja_i_promocja/Documents/Wytyczn Podrecznik
wizualizacji.pdfs

- zapewnienie prowadzacego konferencje (min. 1 osoba)

- przygotowanie tez do wystapien (zgodnie z wymogami dot. promocji NMF)

i przedstawienie do akceptacji Zamawiajacemu do dnia 21 styczmia 2016 r., wytyczne

na stronach: http://www.eog.gov.pl/dokumenty/informacja i promocja/strony/default.aspx

http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja_i_promocja/Documents/Wytyczn Podrecznik
wizualizacji.pdfs

- przygotowanie prezentacji multimedialnej do zaprezentowania na konferencji (zgodnie

z wymogami dot. promocji NMF) na temat promowanego przedsiewziecia szkoleniowego

oraz uzyskanego wsparcia i przedstawienie do akceptacji Zamawiajacemu do dnia 21

styczna 2016 r., wytyczne na stronach:

http://www.eog.gov.pl/dokumenty/informacja i promocja/strony/default.aspx
http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja i promocja/Documents/Wytyczn Podrecznik
wizualizacji.pdfs

- przygotowanie materialdéw prasowych (zgodnie z wymogami dot. promocji NMF)

i przedstawienie do akceptacji Zamawiajacemu do dnia 21 styczmia 2016 r., wytyczne
na stronach: http://www.eog.gov.pl/dokumenty/informacja i promocja/strony/default.aspx
http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja i promocja/Documents/Wyvtyczn Podrecznik
wizualizacji.pdfs
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- stworzenie artykutéw (min. 4000 znakow ze spacjami) dotyczacych zagadnien poruszanych

na studiach podyplomowych i kursach (zgodnie z wymogami dot. promocji NMF), wytyczne

na stronach:

http://www.eog.gov.pl/dokumenty/informacja_i_promocja/strony/default.aspx

http://www.eog.gov.pl/Dokumenty/Informacja_i_promocja/Documents/ Wytyczn Podrecznik
wizualizacji.pdfs

1 przedstawienie do akceptacji Zamawiajacemu do dnia 25 marca 2016 r.

- przygotowanie do zamieszczenia ww. materiatow w mediach branzowych Stoleczny

Magazyn Policyjny, Policja, przedstawienie do akceptacji Zamawiajacemu do dnia 25 marca

2016 .

Przeniesienie praw autorskich do tekstow, zdjeé, filmow i prezentacji na Zamawiajacego.

Wystawienie faktury do dnia 28 marca 2016 r.
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