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Kompleksowa obsługa seminarium 

WZP- 6/12/01/F 

 

  

 

Nr sprawy: WZP- 6/12/01/F 

 

 

 

 

SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym 

w trybie przetargu nieograniczonego poniŜej 130 000 EURO 
zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwaną dalej „Ustawą”, na:  
 
 

Kompleksowa obsługa  seminarium (marzec 2012r.) 

CPV:  55120000-7 -  Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji 

55110000-4 -  Hotelarskie usługi noclegowe 

55500000-5 -  Usługi bufetowe oraz w zakresie podawania posiłków 

 

 

 

 

 

Opłata za SIWZ: 26,05 PLN 

 

  

Ogłoszenie o zamówieniu ukazało się w dniu 02.02.2012 r. w Biuletynie Zamówień Publicznych 

pod numerem 27751 – 2012. 
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA,  
zwana dalej „SIWZ” zawiera: 

 

Rozdział I Informacje ogólne 

Rozdział II Przedmiot, termin i miejsce realizacji zamówienia 

Rozdział III 
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 
warunków 

Rozdział IV Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają załączyć Wykonawcy 

Rozdział V 
Informacja o oświadczeniach lub dokumentach potwierdzających spełnienie przez 
oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego 

Rozdział VI Wymagania w zakresie zawartości oferty i dokumentów do niej załączonych  

Rozdział VII Wymagana postać oferty 

Rozdział VIII Termin związania ofertą  

Rozdział  IX Tryb udzielania wyjaśnień  

Rozdział  X Miejsce i termin składania ofert  

Rozdział XI Wycofanie lub zmiana oferty  

Rozdział XII Miejsce i termin otwarcia ofert  

Rozdział XIII Badanie i ocena ofert  

Rozdział XIV Opis kryteriów oceny ofert oraz sposobu wyliczenia ceny  

Rozdział XV      Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 
celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Rozdział XVI       Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

Rozdział XVII       Ogólne warunki umowy  

 

Załączniki do SIWZ: 

1. Wzór -  Załącznik nr 1 Oferta Wykonawcy 

2. Wzór-Załącznik nr 2 Oświadczenie z art. 22 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 Ustawy 

3. Wzór-Załącznik nr 3 
Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o przyznanie zamówienia z art. 22 ust. 1 Ustawy 

4. Wzór - Załącznik nr 4 
Oświadczenie Wykonawcy wspólnie ubiegającego się  
o przyznanie zamówienia z art. 24 ust. 1 Ustawy 

5. Załącznik Nr 5 Opis przedmiotu zamówienia 

5. Wzór - Załącznik Nr 6 Wykaz obiektów 

6. Wzór - Załącznik Nr 7 
Zobowiązanie innego podmiotu o oddaniu do dyspozycji   
Wykonawcy zasobu w zakresie potencjału technicznego 

 

I. INFORMACJE  OGÓLNE:  
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1. Zamawiający:  KOMENDANT STOŁECZNY POLICJI  
2. Siedziba Zamawiającego: ul. Nowolipie 2, 00-150 Warszawa 
3. Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem naleŜy kierować  

na adres: Komenda Stołeczna Policji, Wydział Zamówień Publicznych, ul. Nowolipie 2, 00-150 
Warszawa, z dopiskiem: Kompleksowa obsługa seminarium, oraz wskazaniem numeru 
referencyjnego:  WZP- 6/12/01/F. 

4. Zgodnie z art. 27 ust. 1 Ustawy Zamawiający dopuszcza moŜliwość prowadzenia korespondencji  
w formie pisemnej lub za pośrednictwem faksu.  

5. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego potwierdzania faktu otrzymania wszelkiej 
korespondencji od Zamawiającego – podstawa prawna art. 27 ust. 2 Ustawy. W przypadku braku 
potwierdzenia, o którym mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiający uzna, iŜ Wykonawca zapoznał się 
z treścią dokumentu w dniu jego przekazania przez Zamawiającego.   

6. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia moŜliwości odbierania korespondencji drogą faksową 
przez całą dobę. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego o kaŜdej zmianie numerów 
faksowych, słuŜących do wymiany korespondencji w ramach prowadzonego postępowania. 

8. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami, w zakresie zagadnień związanych z prowadzoną 
procedurą  jest Mariola Twarowska, tel. (022) 60 378-62, faks: (0-22) 60 376 42. 

9. Zamawiający nie udziela Ŝadnych ustnych i telefonicznych wyjaśnień w zakresie, o którym mowa 
w art. 38 ust.1 i ust.3 Ustawy. 

10. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich (PLN). 
11. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złoŜeniem oferty. 
 
II. PRZEDMIOT, TERMIN I MIEJSCE  REALIZACJI  ZAMÓWI ENIA:  
 
1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa seminarium, zwana dalej w SIWZ „usługą”. 
2. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. obsługi seminarium w okresie 2 dni (pierwszy i trzeci dzień) w godz. 8:30 – 13:00 
wraz z zabezpieczeniem serwisu gastronomicznego dla około 33 uczestników 
seminarium,  

2.  zapewnienia obiadu w pierwszym dniu seminarium (pierwszy dzień) dla około 
  33 uczestników seminarium, 

3.  zapewnienia obiadu w drugim dniu dla około 25 uczestników seminarium, 
4.  zakwaterowania wraz ze śniadaniem dla 15 uczestników seminarium (4 doby 

hotelowe), w tym 1 dzień przed seminarium (dzień zerowy) oraz z trzeciego na 
czwarty dzień, 

5.  zapewnienie kolacji w pierwszym i drugim dniu dla 15 uczestników seminarium 
3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił kompleksową obsługę seminarium, o którym 

mowa w pkt 2: 
a. w tym samym budynku zlokalizowanym w Warszawie, w dzielnicy Śródmieście, 
b. w przedziale czasowym od 04.03.2012 roku do 31.03.2012 roku (planowany termin 

realizacji usługi 09.03.2012r. – 13.03.2012r). 
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, stanowi załącznik nr 5 do SIWZ 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skorzystania z prawa opcji, w zakresie: 
 a) zapewnienia obiadu i kolacji  lub kolacji dla 15 osób w dniu poprzedzającym 

seminarium (dzień zerowy),  
b)  zapewnienia kolacji dla 15 osób (dzień trzeci).  

KaŜdorazowo skorzystanie przez Zamawiającego z prawa opcji odbędzie się poprzez złoŜenie 
Wykonawcy kolejno jednostronnych oświadczeń woli, złoŜonych zgodnie z zapisem  § 3 ust. 3 
Umowy. 

6. O dokładnym terminie realizacji usługi Zamawiający powiadomi Wykonawcę pisemnie 
(dopuszczalna droga faksowa lub e-mailem) na co najmniej 10 dni przed terminem jej rozpoczęcia. 

7. Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach projektu pt.: „Bezpieczne 
imprezy masowe w duŜych aglomeracjach UE: działania Policji w zapobieganiu i zwalczaniu 
przestępstw im towarzyszących” (Program UE „Zapobieganie i zwalczanie przestępczości” – ISEC). 

 
8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych. 
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9. W przypadku, gdy Wykonawca powierzy wykonanie części zamówienia Podwykonawcy, 
Zamawiający Ŝąda wskazania tej części w ofercie. 

 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA 
OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW:  

1. Wykonawcy biorący udział w postępowaniu muszą: 
    A. spełniać warunki określone w art. 22 ust. 1 Ustawy, w tym  

w zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym dysponować 
pomieszczeniami w budynku zlokalizowanym w Warszawie, w dzielnicy Śródmieście, 
pozwalającym na realizację usług będących przedmiotem zamówienia, w zakresie opisanym  w 
Załączniku nr 5 do SIWZ.  

     B.  nie podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy. 
2. Zamawiający oceni, czy Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu na podstawie 

złoŜonych wraz z ofertą dokumentów, o których mowa w Rozdz. IV SIWZ. 
 

IV. WYKAZ O ŚWIADCZE Ń LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJ Ą DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY:  

A. W celu potwierdzenia warunku, o którym mowa w Rozdz. III pkt 1  lit. A SIWZ, Wykonawca 
złoŜy następujący dokument: 

1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 
Ustawy; 

2. Wykaz narzędzi, wyposaŜenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usług  
w celu  realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami. 

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o którym mowa w Rozdz. III pkt 1 lit. B 
SIWZ, Wykonawca złoŜy następujące dokumenty: 
1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia. 
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru,  

w celu  wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, 
wystawionego nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,  
a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy. 

C. Wykonawca wykazując spełnienie warunku, o którym mowa odpowiednio w Rozdz. III  
pkt 1 lit A, moŜe polegać na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26  
ust. 2b Ustawy. W przypadku, o którym mowa w zdaniu pierwszym, Wykonawca zobowiązany jest 
złoŜyć wraz z ofertą pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia - w formie 
oryginału.. 

 
       V. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH POTWIERDZAJACYCH 

SPEŁNIENIE PRZEZ OFEROWANE USŁUGI WYMAGA Ń OKREŚLONYCH PRZEZ 
ZAMAWIAJ ĄCEGO. 
Zamawiający nie wymaga złoŜenia dokumentów na potwierdzenie spełnienia przez oferowane usługi 
wymagań.  
 

VI.WYMAGANIA W ZAKRESIE ZAWARTO ŚCI OFERTY I DOKUMENTÓW DO NIEJ  
ZAŁ ĄCZONYCH:  

1. Wykonawca wraz z Ofertą (wzór – załącznik nr 1 do SIWZ) zobowiązany jest złoŜyć: 
a. Oświadczenia, o których mowa w Rozdziale IV lit. A  pkt 1 oraz lit. B pkt 1  

(wzór – załącznik nr 3 do SIWZ); 
b. Dokument, o którym mowa w Rozdziale IV lit. B pkt 2, 
c. Wykaz, o którym mowa w Rozdziale IV lit A pkt 2 SIWZ (wzór – załącznik Nr 6 do SIWZ); 
d. Zobowiązanie o oddaniu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy  

wykonaniu zamówienia (wzór - załącznik nr 7 do SIWZ) – jeśli dotyczy. 
e. Pełnomocnictwo w formie zgodnej z wymaganiem określonym w Rozdz. VII pkt 3 SIWZ – jeśli   

dotyczy. 
 
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o  udzielenie zamówienia wraz z Ofertą (wzór - załącznik  
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    nr 1do SIWZ) składają: 
     a. kaŜdy z wykonawców:  
          a1.  Dokument, o którym mowa w Rozdziale IV lit. B pkt 2 SIWZ;  

   a2. Oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale IV lit. B pkt 1 SIWZ (wzór – załącznik nr 4 do  
SIWZ); 

     b.  wspólnie:  
   b1.  Oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale IV lit. A pkt 1 SIWZ (wzór – załącznik nr 3 do   

SIWZ); 
 b2. Wykaz, o którym mowa w Rozdziale IV lit A pkt 2 SIWZ (wzór – załącznik Nr 6 do SIWZ); 
 b3.  Zobowiązanie o oddaniu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy 

wykonaniu zamówienia (wzór - załącznik nr 7 do SIWZ) – jeśli dotyczy. 
 b4.  Pełnomocnictwo w formie zgodnej z wymaganiem określonym w Rozdz. VII pkt 3 SIWZ –   

jeśli dotyczy. 
 
3. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej 

Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa w Rozdz. IV lit. B pkt 2 SIWZ - składa dokument lub 
dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, Ŝe 
nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niŜ 6 miesięcy  
przed terminem składania ofert. JeŜeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym 
Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w 
Rozdz. IV lit. B pkt 2 SIWZ, zastępuje je się dokumentem zawierającym oświadczenie złoŜone przed 
notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym 
Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

 

VII. WYMAGANA POSTA Ć OFERTY:  
1. Wykonawca moŜe złoŜyć tylko jedną ofertę.   
2. Oferta wraz z wszystkimi załącznikami, w tym dokumentami, musi być sporządzona w języku               

polskim. W przypadku, gdy wymagane dokumenty sporządzone są w języku obcym Zamawiający 
wymaga dołączenia do kaŜdego dokumentu tłumaczenia na język polski poświadczonego przez 
Wykonawcę. 

3. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty Wykonawcy wraz ze wszystkimi załącznikami, 
oświadczeniami były podpisane (w sposób pozwalający na zidentyfikowanie składającego podpis) 
przez Wykonawcę lub osobę/osoby upowaŜnioną/upowaŜnione do występowania w imieniu 
Wykonawcy lub przez inną upowaŜnioną osobę przez Wykonawcę. W przypadku, gdy z dokumentów 
załączonych do oferty nie będzie wynikać, iŜ osoba podpisująca dokumenty jest upowaŜniona do 
występowania w imieniu Wykonawcy, Wykonawca dołączy do oferty dokument potwierdzający 
uprawnienie do jego reprezentowania (np. zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej). W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być 
załączone pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem 
przez notariusza. Gdy pełnomocnictwo sporządzone jest w języku obcym jego tłumaczenie na język 
polski musi być sporządzone przez tłumacza przysięgłego. Z pełnomocnictwa powinien wynikać 
zakres czynności, do których jest umocowany pełnomocnik.  

4. Wszystkie dokumenty winny być złoŜone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez Wykonawcę z wyłączeniem pełnomocnictwa. Zgodnie z § 6 ust. 3 Rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich moŜe 
Ŝądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 
226, poz. 1817) Zamawiający Ŝądać będzie przedstawienia oryginałów dokumentów w przypadku, gdy 
przedstawiona kserokopia będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości.  

5. Zaleca się, aby wszystkie poprawki lub zmiany w tekście oferty zostały parafowane zgodnie  
z zasadami reprezentacji. 

6. Zamawiający zaleca, by oferta była połączona w jedną całość, w sposób uniemoŜliwiający                 
wypadnięcie kolejno ponumerowanych stron. 

7. Zaleca się, aby ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami umieścić w opakowaniu zaadresowanym 
i opisanym w sposób przedstawiony w Rozdz. I pkt 3 SIWZ oraz opatrzonym pieczęcią Wykonawcy 
lub danymi: nazwą, adresem, numerem telefonu i faksu oraz oznaczyć jako: „OFERTA”  
nr referencyjny WZP-6/12/01/F. Wykonawca składając ofertę za pośrednictwem poczty 
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kurierskiej zobowiązany jest do dopilnowania aby opakowanie firmowe poczty kurierskiej, w 
którym umieszczona będzie oferta była oznaczona co najmniej jak w zdaniu pierwszym. 
Konsekwencje związane z niewłaściwym opisaniem oferty ponosi Wykonawca. 

8. W przypadku zastrzeŜenia przez Wykonawcę dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w celu umoŜliwienia Zamawiającemu 
zastosowania się do zapisów art. 8 ust. 3 Ustawy, wskazane jest aby Wykonawca wydzielił w ramach 
oferty część niejawną (np. jako osobną teczkę oferty lub w końcowej części oferty). 

9. Wykonawca nie moŜe zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z innych aktów 
prawnych, w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 Ustawy. 

 

VIII. TERMIN ZWI ĄZANIA OFERT Ą: 
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni (art. 85 ust. 1 pkt 1 Ustawy). 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  
3. PrzedłuŜenie terminu związania ofertą zgodnie z art. 85 ust. 2 i 4 Ustawy. 
 

IX. TRYB UDZIELANIA WYJA ŚNIEŃ: 
1. Wykonawca moŜe zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ. 
2. Zamawiający udzieli wyjaśnień w terminach i w sposób wskazany w art. 38 ust. 1 Ustawy.  
3. Pytania naleŜy kierować na adres wskazany w Rozdz. I ust. 3 SIWZ zgodnie z formą określoną  

w Rozdz. I ust. 4 i 5 SIWZ. 
4. W przypadku rozbieŜności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych wyjaśnień jako obowiązujące 

naleŜy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenia Zamawiającego. 
 

 

X.  MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT :  

1.  Miejsce składania ofert: 
Oferty naleŜy złoŜyć w siedzibie Zamawiającego – Punkt Obsługi Interesanta KSP, Warszawa, 
ul. Nowolipie 2, który czynny jest w godz. 7.00. – 17.00. (od poniedziałku do piątku) lub przesłać 
pocztą (pocztą kurierską) na adres zgodny  z Rozdz. I pkt 3 SIWZ.  
Wykonawca składając ofertę za pośrednictwem poczty kurierskiej zobowiązany jest do dopilnowania 
aby opakowanie firmowe poczty kurierskiej, w którym umieszczona będzie oferta było oznaczone co 
najmniej słowem „OFERTA”  oraz numerem referencyjnym postępowania WZP- 6/12/01/F. 
Konsekwencje związane z niewłaściwym opisaniem opakowania ponosi Wykonawca.  

2.  Termin składania ofert upływa w dniu 10.02.2012r. o godz. 12:00. 
3.  Oferty złoŜone po terminie zostaną zwrócone Wykonawcom zgodnie z art. 84 ust. 2 Ustawy. 
 

XI. WYCOFANIE LUB ZMIANA OFERTY:  

1. Wykonawca moŜe wprowadzić zmiany do złoŜonej oferty pod warunkiem, Ŝe Zamawiający otrzyma 
pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. 

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złoŜone według takich samych zasad, jak składana 
oferta (zgodnie z Rozdz. VII pkt 7 SIWZ) lecz oznakowana napisem „ZMIANA”. Koperta 
oznaczona „ZMIANA” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy i zostanie załączona do 
oferty Wykonawcy. 

3. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę z postępowania 
poprzez złoŜenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzenie zmian, z 
napisem na kopercie „WYCOFANIE”.  

 
 

XII.  MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT:  

1. Otwarcie złoŜonych ofert nastąpi w dniu  10.02.2012r. o godz. 13:00 w siedzibie  Zamawiającego –  
Komenda Stołeczna Policji, Warszawa ul. Nowolipie 2. 

2. Wykonawcy oraz inne osoby zainteresowane udziałem w publicznej sesji otwarcia ofert, powinni 
zgłosić się przed godziną wskazaną w pkt 1, do Punktu Obsługi Interesanta KSP, skąd zostaną 
zaprowadzeni przez pracownika Zamawiającego do miejsca otwarcia ofert.  

3. Przed otwarciem ofert Zamawiający poda łączną kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia. 

4. W trakcie jawnej sesji otwarcia ofert Zamawiający poda do wiadomości: 
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a) nazwy  i adresy Wykonawców, którzy złoŜyli oferty; 
b) ceny ofert brutto w PLN 

5. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwarciu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy 
protokół z sesji otwarcia ofert na jego pisemny wniosek. 

 

XIII. BADANIE I   OCENA OFERT: 

1.  W toku dokonywania czynności związanych z badaniem ofert Zamawiający moŜe Ŝądać udzielenia przez  
Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złoŜonych przez nich ofert – zgodnie z art. 87 ust. 1 Ustawy. 

2.  Zamawiający poprawi w ofercie: 
a. oczywiste omyłki pisarskie,  
b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  
c.  inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków  

zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, 
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

3. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złoŜyli wymaganych przez 
Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w Rozdz. VI SIWZ lub nie złoŜyli 
pełnomocnictw, albo którzy złoŜyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty 
zawierające błędy lub którzy złoŜyli wadliwe pełnomocnictwa – do ich złoŜenia w wyznaczonym terminie, 
chyba Ŝe mimo ich złoŜenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby uniewaŜnienie 
postępowania. ZłoŜone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać 
spełnianie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu nie później niŜ w dniu, w którym 
upłynął termin składania ofert.  

4. Zamawiający moŜe wezwać Wykonawcę do złoŜenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień 
dotyczących kalkulacji cen, w celu ustalenia czy oferta nie zawiera raŜąco niskiej ceny. 

5. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania o ile zajdą wobec tego Wykonawcy 
okoliczności wskazane w art. 24 Ustawy. 

6. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej którejkolwiek z przesłanek 
określonych w art. 89 Ustawy.  

 

XIV.  OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT ORAZ SPOSOBU WYLIC ZENIA CENY:  

1. W odniesieniu do ofert nie podlegających odrzuceniu komisja dokona ich oceny na podstawie 
kryterium:  

 
L.p. Opis kryteriów oceny Znaczenie 
1. Cena oferty w PLN brutto 100% 

 
 

2. Cena oferty brutto w PLN stanowi sumę wartości za wykonanie zamówienia podstawowego oraz 
zamówienia przy wykorzystaniu prawa opcji, wynikających z iloczynu cen jednostkowych brutto w 
PLN zaoferowanych przez Wykonawcę odpowiednio do rodzaju usług oraz ilości dni świadczenia 
usługi/osób objętych usługą, podanych przez Zamawiającego w tabeli A i B oferty Wykonawcy.  

3.  W cenach, o których mowa w pkt 2, Wykonawca uwzględni m.in. koszt: 
a.  udostępnienia pomieszczeń oraz sprzętu, 
b.  obsługi gastronomicznej oraz zakupu wymaganych produktów,  
c.  zakwaterowania oraz wyŜywienia 15 uczestników seminarium, 
d.  pozostałe koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym podatek VAT. 

4. Cena oferty oraz cena jednostkowa musi być podana w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie z 
dokładnością do groszy (2 miejsca po przecinku).  

5. JeŜeli zostanie złoŜona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 
Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym 
wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do 
przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie  
z obowiązującymi przepisami. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 
wymaganiom określonym w ustawie oraz niniejszej specyfikacji i zostanie oceniona jako 
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najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru. Za najkorzystniejszą uznana zostanie 
oferta z najniŜszą ceną brutto  w PLN obejmującą realizację przedmiotu zamówienia tj. taka 
która uzyska pierwszą pozycje w kryterium cena 100%. 

7. JeŜeli zostaną złoŜone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający na mocy art. 91 ust. 5 Ustawy wezwie 
Wykonawców, którzy złoŜyli te oferty, do złoŜenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych, spełniających wymagania określone w art. 91 ust. 6 Ustawy. W przypadku kiedy 
Wykonawca nie złoŜy oferty dodatkowej przyjmuje się Ŝe podtrzymuje on cenę w złoŜonej ofercie. 

  

XV.  INFORMACJA O FORMALNO ŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA Ć DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓ WIENIA 
PUBLICZNEGO:  

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona czynności określonych  
w art. 92 Ustawy, a wybranemu Wykonawcy wskaŜe datę i miejsce podpisania umowy.  

2. W przypadku udzielenia zamówienia: 
a) wykonawcom wspólnie ubiegającym się o udzielenie zamówienia – Zamawiający przed 

podpisaniem umowy moŜe Ŝądać umowy regulującej współpracę tych Wykonawców; 
b) Wykonawcy, który jest osoba fizyczną, Zamawiający przed podpisaniem umowy moŜe Ŝądać 

dokumentu potwierdzającego uprawnienie do jego reprezentowania (np. zaświadczenie o wpisie 
do ewidencji działalności gospodarczej). 

 

XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:  

Wykonawcy a takŜe innemu podmiotowi, jeŜeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 
poniósł lub moŜe ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy - 
przysługują środki ochrony prawnej zgodnie z Działem VI Ustawy.  

                                

                                XVII. OGÓLNE WARUNKI UMOWY:  

Umowa o zamówienia zostanie zawarta stosownie do przedstawionych niŜej ogólnych jej warunków: 
 

§ 1 
 

1. Przedmiotem umowy jest zapewnienie kompleksowej obsługi seminarium, zwanej dalej  „usługą”. 
2. Zamówienie jest współfinansowane przez UE w ramach projektu pt. „Cyberprzestępczość  

a elektroniczne instrumenty finansowe” (Program UE „Zapobieganie i zwalczanie przestępczości” – 
ISEC) 

3. Przedmiot umowy obejmuje: 
1) kompleksową organizację dwudniowego seminarium (zwanego dalej „pierwszym”, „trzecim” 

dniem seminarium) w tym: 
a. zapewnienie w godzinach zaplanowanych na przeprowadzenie szkolenia (8.30 – 13.00) 

sali konferencyjnej dla około 33 osób. Sala konferencyjna powinna być klimatyzowana, 
odpowiednio oświetlona, wyposaŜona w 2 kabiny symultaniczne wraz ze słuchawkami dla 
kaŜdego uczestnika, standardowe wyposaŜenie multimedialne (co najmniej: rzutnik, 
mikrofon, nagłośnienie), sprzęt umoŜliwiający swobodne sporządzanie notatek  
(np. krzesła ze sztywnymi blatami) oraz umieszczenie plakatów z logo seminarium (np. na 
wolnostojących tablicach), 

b. zabezpieczenie serwisu gastronomicznego, obejmującego odpowiednio przygotowane 
miejsce w którym zorganizowana będzie przerwa kawowa, sprzątanie, obsługę kelnerską 
oraz niezbędną zastawę. Serwis gastronomiczny musi być zorganizowany poza salą 
konferencyjną. 

1b. przerwę kawową dla około 33 osób (2 dni x 1 przerwa) - zapewnienie kawy i 
herbaty podawanych w termosach, 2 rodzajów soków (po 2 litry kaŜdego rodzaju 
na kaŜdą z przerw – 2 dni x 1 przerwa), cukru, mleczka, cytryn, kruchych 
ciasteczek,  

2b. seminarium – zapewnienie wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w 
butelkach 0,5 litra (min. po jednej butelce w kaŜdym rodzaju dla jednego 
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uczestnika seminarium, o którym mowa w ust. 3 pkt 1 lit a., na kaŜdy dzień), 
szklanek oraz uzupełnianie wody na bieŜąco podczas seminarium; 

c. obiad – zapewnienia posiłków: 
 c1. w pierwszym dniu - dla około 33 osób 
 c2. w drugim dniu -  dla około 25 osób 

przygotowanie miejsca w którym będzie spoŜywany obiad, w pomieszczeniu innym niŜ 
sala konferencyjna, wraz ze sprzątaniem, obsługą kelnerską oraz niezbędną zastawą. 
Zamawiający wymaga, aby menu posiłków kaŜdego dnia składało się - do wyboru z: 
dwóch rodzajów zup, dwóch dań mięsnych (w tym jedno drobiowe), dania gorącego 
jarskiego, dwóch rodzajów surówek, kawy, herbaty, wody, soku, deseru. Posiłki 
podawane w formie bufetu szwedzkiego 

 
 

2) zakwaterowanie i wyŜywienie dla 15 osób od dnia poprzedzającego  rozpoczęcie 
seminarium, zwanego dalej „dniem zerowym” do dnia „z trzeciego na czwarty”, w tym: 

a. zapewnienie od dnia zerowego do dnia z trzeciego na czwarty - czterech noclegów wraz 
ze śniadaniami dla 15 osób w pokojach 1-osobowych, standardowych, w hotelu 
spełniającym wymagania nie mniejsze niŜ dla hoteli zaszeregowanych do kategorii *** 
(zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 roku w 
sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których świadczone są usługi 
hotelarskie tj Dz.U. z 2006 r nr 22 poz 169); 

b. zapewnienie kolacji w dniach: pierwszym i drugim – dla 15 osób  
c. menu kolacji kaŜdego dnia powinno składać się  – do wyboru: dwa dania gorące(w tym 

jedno drobiowe lub rybne), danie gorące jarskie, 2 rodzaje sałatek, kawa, herbata, woda, 
sok, deser. 

d. Zamawiający wymaga, aby kolacje podawane były w formie bufetu szwedzkiego lub 
karty dań (sporządzonej w języku polskim i angielskim). Posiłki wybierane z karty dań, 
muszą odpowiadać wymaganiom Zamawiającego opisanym w pkt c. 

z zastrzeŜeniem  zapisu § 3 ust. 1 lit a) i lit b) 
4. Obsługę dydaktyczną seminarium oraz tłumaczy, Zamawiający zapewni we własnym zakresie. 

 
§ 2 

 
1. Wykonawca zapewni kompleksową obsługę seminarium opisaną w § 1 ust. 3: 

a. w tym samym budynku, zlokalizowanym w Warszawie, w dzielnicy Śródmieście, przy ul. 
...................................................  (zgodnie z Ofertą Wykonawcy); 

b. w przedziale czasowym od 04.03 2012 roku do 31.03.2012 roku (planowany termin 
realizacji usługi: 09.03.2012r. – 13.03.2012r.) 

2. O dokładnym terminie realizacji usługi, o której mowa w § 1 ust. 1, Zamawiający powiadomi 
Wykonawcę pisemnie (dopuszczalna droga faksowa lub e-mailem) na co najmniej 10 dni przed 
terminem jej rozpoczęcia. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu, wskazanego zgodnie z zapisem ust. 2,  
o czym Wykonawca zostanie powiadomiony pisemnie (dopuszczalna droga faksowa lub e-mailem) 
na co najmniej 4 dni przed pierwotnie wskazanym terminem. 

4. Zmiany, o których mowa w ust. 3, nie obciąŜą Zamawiającego dodatkowymi kosztami. 

5. W przypadku, gdy w wyniku zmiany terminu, o której mowa w ust. 3, Wykonawca nie zapewni 
realizacji usługi w budynku wskazanym w ust. 1 lit a. lub budynku zamiennym, zgodnie z warunkami 
opisanymi w niniejszej umowie, 

a) a zmiana ta mieści się w przedziale czasowym wskazanym w ust. 1 lit. b., Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy z jednoczesnym 
naliczeniem kary umownej, o której mowa w § 6 ust. 1 lit. a.  
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b) a zmiana ta wykracza poza przedział czasowy wskazany w ust. 1 lit b. – Strony 
dopuszczają moŜliwość rozwiązania umowy. W przypadku, o którym mowa w zdaniu 
poprzedzającym, Strony nie będą dochodziły Ŝadnych roszczeń w tym zakresie. 

6. Realizacja usługi w budynku zamiennym, spełniającym wymagania zapisu § 2 ust. 1 lit. a.,  nie 
powoduje zmian pozostałych warunków umowy, w tym cen, o których mowa § 4 ust. 1. 

 
 

§ 3 
 

1. Zamawiający zastrzega sobie moŜliwość skorzystania z prawa opcji w zakresie dostarczania: 
a) obiadów o 1 dzień, dla osób wskazanych, o których mowa w § 1 ust. 3   

pkt 2) - przygotowanie miejsca w którym będzie spoŜywany obiad, w pomieszczeniu 
innym niŜ sala konferencyjna wraz ze  sprzątaniem, obsługą kelnerską oraz niezbędną 
zastawą. Zamawiający wymaga, aby menu posiłków kaŜdego dnia składało się - do 
wyboru z: dwóch rodzajów zup, dwóch dań mięsnych (w tym jedno drobiowe), dania 
gorącego jarskiego, dwóch rodzajów surówek, kawy, herbaty, wody, soku, deseru. 
Posiłki podawane w formie bufetu szwedzkiego 

b) kolacji o 2 dni, dla osób wskazanych, o których mowa w § 1 ust. 3   
pkt 2) - przygotowanie miejsca w którym będzie spoŜywana kolacja, w pomieszczeniu 
innym niŜ sala konferencyjna wraz ze sprzątaniem, obsługa kelnerska oraz niezbędna 
zastawą.  Zamawiający wymaga, aby menu posiłków kaŜdego dnia składało się - do 
wyboru: dwa dania gorące(w tym jedno drobiowe lub rybne), danie gorące jarskie, 2 
rodzaje sałatek, kawa, herbata, woda, sok, deser. 

2. Zamawiający wymaga, aby kolacje podawane były w formie bufetu szwedzkiego lub karty dań 
(sporządzonej w języku polskim i angielskim). Posiłki wybierane z karty dań, muszą odpowiadać 
wymaganiom Zamawiającego opisanym w pkt b2. 

3. W przypadku wystąpienia sytuacji opisanej w: 

a) ust.1 lit a) – Zamawiający powiadomi telefonicznie Wykonawcę niezwłocznie po 
uzyskaniu informacji w tym zakresie: 

b) ust 1 lit b) - Zamawiający powiadomi Wykonawcę pisemnie (dopuszczalna droga faksowa 
lub e-mailem – zgodnie z ofertą Wykonawcy) w terminach określonych w § 2 ust 2 i ust 3; 

    -  przy zachowaniu pozostałych warunków umowy, w tym cen, o których mowa w § 4 ust.1 lit. B  
pkt b-c. 

4. KaŜdorazowo skorzystanie przez Zamawiającego z prawa opcji odbędzie się poprzez złoŜenie 
Wykonawcy kolejno jednostronnych pisemnych (dopuszczalna droga faksowa)  oświadczeń woli, w 
terminach wskazanych w ust. 3 lit. a-b. 

 
§ 4 

 
1. Strony ustalają, odpowiednio w zakresie: 

A. zamówienia podstawowego: 
a. wartość umowy nie przekroczy kwoty ……….…..  brutto w PLN (zgodnie z ofertą 

Wykonawcy), 
b. cenę za 1 dzień udostępnienia sali konferencyjnej i zorganizowania serwisu 

gastronomicznego, zgodnie wymaganiami opisanymi w § 1 ust 3 pkt 1) lit a. i lit. b., w 
kwocie  ……………… brutto w PLN; 

c. cenę za 1 obiad, o którym mowa w § 1 ust. 3 pkt 1) lit c. w kwocie ……………..….. 
PLN brutto; 

d. cenę za zakwaterowanie wraz ze śniadaniem 1 uczestnika seminarium,  o którym mowa 
w § 1 ust 3 pkt 2) lit a. w kwocie ……………….. PLN brutto; 

e. cenę za 1 kolację, o której mowa w § 1 ust 3 pkt 2) lit b. w kwocie …………..  PLN 
brutto. 

 
B. prawa opcji 

a. wartość wynikająca z  prawa opcji nie przekroczy kwoty ……….…..  brutto w PLN 
(zgodnie z ofertą Wykonawcy), 
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b. cenę za 1 obiad, o którym mowa w § 3 ust 1 pkt a) w kwocie …………..  PLN brutto; 
c. cenę za 1 kolację, o której mowa w § 3 ust 1 pkt b) w kwocie …………..  PLN brutto. 

Ceny podane w pkt A i pkt B nie podlegają zmianom w okresie obowiązywania umowy. 
2. W cenach, o których mowa w ust.1 odpowiednio lit.A pkt  b.-e. oraz lit B. pkt b-c., Wykonawca 

uwzględnił m.in. koszt: 
a.    udostępnienia pomieszczeń oraz sprzętu, 
b.    obsługi gastronomicznej oraz zakupu wymaganych produktów,  
c.   wyŜywienia uczestników seminarium, 
d.    zakwaterowania oraz wyŜywienia 15 uczestników seminarium,  
e.    pozostałe koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym podatek VAT. 

3. Wykonawca wystawi faktury VAT odrębnie za:  
a.    udostępnienie sali konferencyjnej i zorganizowanie serwisu gastronomicznego, o których mowa 

w § 1 ust. 3 pkt 1) lit. a i lit. b, oraz ceny jednostkowej o której mowa ust. 1 pkt A lit.b;. 
b.    obiady, o których mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 lit. c, przy czym wartość faktury wynikać będzie z 

rzeczywistej ilości wydanych posiłków oraz ceny jednostkowej, o której mowa w  ust 1 pkt A  
lit. c., 

c. obiady, o których mowa w § 3 ust. 1 pkt a), przy czym wartość faktury wynikać będzie z 
rzeczywistej ilości wydanych posiłków oraz ceny jednostkowej, o której mowa w  ust 1 pkt B  
lit. b., 

d.    zakwaterowanie wraz ze śniadaniem dla uczestników seminarium, o których mowa w § 1 ust 3 
pkt 2), przy czym wartość faktury wynikać będzie z rzeczywistej ilości osób zakwaterowanych 
oraz cen, o których mowa odpowiednio w ust.1 pkt. A lit. d,  

e. kolacje, o których mowa w § 1 ust. 3 pkt 2) lit b., przy czym wartość faktury wynikać będzie z 
rzeczywistej ilości wydanych posiłków oraz ceny jednostkowej, o której mowa w  ust 1pkt A  
lit. e., z uwzględnieniem zapisów § 3 ust. 1 pkt b) oraz ceny jednostkowej o której mowa  
ust. 1 pkt B lit c. 

4. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktur, o których mowa w ust. 3, będzie podpisany przez 
Strony bez uwag protokół odbioru. 

5. Zamawiający dokona zapłaty za wykonany przedmiot umowy, w terminie do 30 dni licząc od daty 
otrzymania od Wykonawcy faktur VAT,  wystawionych zgodnie z zapisem ust. 3 i ust.4.  

6. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy odsetki ustawowe, w przypadku niezapłacenia 
faktur w terminie, o którym mowa w ust. 5. 

7. Zamawiający nie wyraŜa zgody na dokonanie cesji wierzytelności wynikających z realizacji niniejszej 
umowy na rzecz osób trzecich. 

8. Zamawiający nie będzie ponosił kosztów związanych z korzystaniem w pokojach hotelowych przez 
uczestników seminarium z minibarów, płatnej telewizji, telefonów stacjonarnych. 

 
§ 5 

 
1. Do stałych kontaktów w ramach realizacji niniejszej umowy wyznaczone są: 

a)    ze strony Zamawiającego ................................................... (zostanie wskazana w umowie); 
b) ze strony Wykonawcy ........................................................ (zgodnie z Ofertą Wykonawcy).  

2. Strony mogą wyznaczyć takŜe inne osoby uprawnione do kontaktów w ramach realizacji niniejszej 
umowy, powiadamiając o tym pisemnie (dopuszczalna droga faksowa) drugą stronę. 

3. Zamawiający przekaŜe Wykonawcy, najpóźniej w terminach określonych w § 2  
ust 2 i ust 3, listę uczestników seminarium z wyróŜnieniem osób, o których mowa w § 1 ust. 3  
pkt 2). 

4.  
§ 6 

 
1.  Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu następujące kary: 

a) 10 % wartości, o której mowa w § 4 ust. 1) pkt A lit. a, gdy Zamawiający wypowie umowę 
lub od niej odstąpi, z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca; 

b) 10% wartości, o której mowa w § 4 ust. 1 pkt A lit. a, w przypadku rozwiązania umowy na 
jakiejkolwiek podstawie z przyczyn nie leŜących po stronie Zamawiającego; 
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c) 10 % wartości prawa opcji, o której mowa § 4 ust. 1) pkt B lit. a w przypadku, gdy 
Wykonawca nie zapewni wyŜywienia osób wskazanych w §1 ust. 3 pkt 2) 

d) 5% wartości, o której mowa w § 4 ust. 1) pkt A lit. a za kaŜdą nienaleŜycie wykonaną lub 
niewykonaną czynność przez Wykonawcę, potwierdzoną protokołem reklamacji, 

2. Przez nienaleŜyte wykonanie umowy Zamawiający rozumie m.in.: niewłaściwe wyposaŜenie sali 
konferencyjnej, niezapewnienie lub niewłaściwe zapewnienie serwisu gastronomicznego, posiłki 
niezgodne z wymaganiami opisanymi w niniejszej umowie.                                                                         

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 
uzupełniającego, przewyŜszającego wysokość zastrzeŜonych kar umownych. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącania kar umownych z faktur. 

§7 
1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeŜeniem przypadku skorzystania przez Zamawiającego 
z prawa opcji, o którym mowa  § 3 ust. 1, z zastrzeŜeniem przypadku o którym mowa w ust. 2. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilości osób wskazanych w § 1 ust 3 pkt 2). 

3. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, Ŝe wykonanie umowy nie leŜy  
w interesie publicznym, czego nie moŜna było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 
moŜe odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyŜszych 
okolicznościach. 

4.   Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem niewaŜności. 

5. Odstąpienie od umowy lub wypowiedzenie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem 
niewaŜności. 

§ 8 
 

Niniejsza umowa obowiązuje od podpisania przez Strony. 

§ 9 
1. Ewentualne kwestie sporne wynikłe w trakcie realizacji niniejszej umowy Strony rozstrzygać będą 

polubownie. 

2. W przypadku nie dojścia do porozumienia spory rozstrzygane będą przez sąd właściwy miejscowo 
dla siedziby Zamawiającego. 

§ 10 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 

§ 11 
Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 
kaŜdej ze Stron. 
 

 

ZAMAWIAJ ĄCY                                                                            WYKONAWCA 

…………………………………….         ……………………………….. 
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Wzór  - Załącznik nr 1 do SIWZ 

OFERTA WYKONAWCY  
Pełna nazwa Wykonawcy: _______________________________________________________________ 

Adres _______________________________________________________________________________ 

Nr telefonu i faks ______________________________________________________________________ 

Nr KRS/ wpisu do ewidencji działalności gospodarczej ________________________________________ 

Osoba/osoby uprawnione do reprezentacji, w tym do podpisania oferty  ________________________ 

  

                    Komenda Stołeczna Policji 
  Wydział Zamówień Publicznych 
  ul. Nowolipie 2, 00-150 Warszawa 

Nawiązując do ogłoszenia o wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w  trybie przetargu nieograniczonego na Kompleksową organizację seminarium - Nr WZP- 6/12/01/F: 
1. Oferujemy wykonanie przedmioty zamówienia spełniającego wymagania opisane  
w Załączniku nr 5 SIWZ za cenę: (cenę oferty stanowi suma wynikająca z zamówienia podstawowego A. 
 i prawa opcji B.) 
 

………………………………………………………………………………….. PLN brutto  

 

A. ZAMÓWIENIE PODSTAWOWE  

lp Rodzaj usługi 

Cena jednostkowa brutto w PLN** 
odpowiednio za: udostępnienie sali i 

zorganizowania serwisu 
gastronomicznego/ jednego obiadu 

jednego uczestnika/ jednej kolacji jednego 
uczestnika/ jednej doby zakwaterowania 

jednego uczestnika 

Ilo ść osób Ilość dni 

Wartość brutto 
w PLN * *  

(kol. 3x4 lub 
kol. 3x5 lub kol. 

3x4x5)* 

1 2 3 4 5 6 

1 

Udostępnienie sali 
konferencyjnej i 
zorganizowanie serwisu 
gastronomicznego 

  2   

2 
Obiady uczestników 
seminarium w 
pierwszym dniu  

 33    

3 
Obiady uczestników 
seminarium w drugim 
dniu  

 25   

4 
Zakwaterowanie wraz ze 
śniadaniem dla 
uczestników seminarium 

 15  4  

5 
Kolacje  uczestników 
seminarium  

 15  2   

 

Suma wartości - kol. 6 poz. 1-5 brutto w PLN 

 
 

* poz. 1 - kol.3x5 
poz. 2-3 - kol. 3x4  w zaleŜności od usługi 
poz. 4-5 -  kol. 3x4x5    
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B. PRAWO OPCJI 
 

lp Rodzaj usługi 

Cena jednostkowa brutto w PLN** 
odpowiednio za: udostępnienie sali i 

zorganizowania serwisu 
gastronomicznego/ jednego obiadu 

jednego uczestnika/ jednej kolacji jednego 
uczestnika 

Ilo ść dni Ilo ść osób 
Wartość brutto 

w PLN * *  
(kol. 3x4x5)*  

1 2 3 4 5 6 

1 
Obiady uczestników 
seminarium  

 1 15  

2 
Kolacje  uczestników 
seminarium  

 2 15   

 

Suma wartości - kol. 6 poz. 1-3 brutto w PLN 

 

 
*   poz. 1-2 -  kol. 3x4x5  - w  zaleŜności od usługi 
 

 

Cena oferty brutto w PLN (suma wartości zamówienia podstawowego A. + prawo opcji B.) 

 
 

 
2. Warunki płatności: 30 dni od dostarczenia faktury VAT Zamawiającemu. 
3. Oświadczamy, Ŝe uwaŜamy się za związanych niniejsza ofertą na czas wskazany w SIWZ, tj. 30 dni od 

terminu składania ofert.  
4. Oświadczamy, Ŝe akceptujemy ogólne warunki umowy i zobowiązujemy się, w przypadku udzielenia 

zamówienia naszej firmie, do zawarcia umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego na 
warunkach określonych w  Rozdziale XVII SIWZ.  

      5.  Wyznaczamy osobę/osoby upowaŜnione do kontaktów z Zamawiającym w ramach realizacji umowy:  
…………………………………………………...............................…………………………… 

6. Zobowiązujemy się do zapewnienia moŜliwości odbierania wszelkiej korespondencji związanej 
z prowadzonym postępowaniem przez całą dobę na numer faksu …………............................... 

7. W przypadku braku moŜliwości przekazania korespondencji, Zamawiający ma prawo uznać, iŜ 
powzięliśmy wiadomość o okolicznościach opisanych w tej korespondencji w dniu zamieszczenia jej 
treści na stronie internetowej Zamawiającego.  

8.   Będziemy niezwłocznie potwierdzać fakt otrzymania wszelkiej korespondencji od Zamawiającego na 
nr faksu wskazany w pkt 8 Rozdziału I SIWZ. W przypadku braku potwierdzenia faktu otrzymania 
korespondencji, Zamawiający ma prawo uznać, Ŝe Wykonawca zapoznał się z treścią dokumentu w dniu 
jego przesłania przez Zamawiającego.  

9.   Oświadczamy, Ŝe nie powierzamy/powierzamy*** części zamówienia Podwykonawcom, tj.:            
………………………………………………………………………………………………....…… 

10.  Oświadczamy, pod groźbą odpowiedzialności karnej, Ŝe załączone do oferty dokumenty opisują stan 
prawny i faktyczny, aktualny na dzień otwarcia ofert. 

 

DATA                                                           PODPIS I PIECZĘĆ WYKONAWCY 

                 .............................                                          ........................................................................... 

_____________________________________________ 

** -   z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 
***  - niepotrzebne skreślić ( jeŜeli Wykonawca nie dokona skreślenia i nie wypełni pkt 9, Zamawiający uzna, Ŝe Wykonawca nie  zamierza powierzyć części 
zamówienia Podwykonawcom) 
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Wzór - Załącznik Nr 2 do SIWZ 

 

…………………………………………… 

     (pieczęć adresowa firmy Wykonawcy) 
 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
 

 
Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
przetargu nieograniczonego na Kompleksowa obsługa seminarium, nr postępowania WZP- 6/12/01/F: 

 
ja ………………………………………………………………………………………………….………. 

…………………………………………………………………………………………………….…… 

(imię i nazwisko) 

ja………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………..…… 

(imię i nazwisko) 

reprezentując firmę 
………………………………………………………………………………..……….............................. 

(nazwa firmy) 

…………………………………………………………………………………………..……………..… 

jako  wpisany(-ni) w rejestrze lub upowaŜniony(-ni) na piśmie 
………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………….................................................................................................... 

oświadczam (my)* w imieniu reprezentowanej przeze mnie (nas)* firmy, Ŝe: 
 
1. spełniam(-my)* warunki określone w art. 22 ust. 1 Ustawy, 

2. nie podlegam(-my)* wykluczeniu z powodu okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy.  
 
 
Data …………………………………. 
 
Podpisy osób upowaŜnionych do reprezentowania Wykonawcy: 

……………………………………… 

……………………………………… 

     PODPIS I PIECZĘĆ WYKONAWCY 

 

    …………………………………………… 
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Wzór - Załącznik Nr 3 do SIWZ 
 
 
 
 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJ ĄCYCH SIĘ  
O PRZYZNANIE ZAMÓWIENIA 

 
 

My niŜej podpisani reprezentujący Wykonawcę wspólnie ubiegającego się o przyznanie zamówienia na 
Kompleksową obsługę seminarium, nr postępowania WZP- 6/12/01/F: 

  
1. Będziemy solidarnie odpowiadać za realizację zamówienia. 
2. Ustanawiamy ____________________________, jako pełnomocnika do reprezentowania nas  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w zakresie określonym w pełnomocnictwie załączonym 
do oferty. 

3. Oświadczamy, Ŝe spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 
Ustawy.  

 
 

Nazwa firmy Imi ę i nazwisko osoby upowaŜnionej do 
złoŜenia oświadczenia 

Data Podpis 

 

(………………) 

 

 

(………………) 

 

(………………) 

 

(………………) 

 

(………………) 

 

 

(………………) 

 

(………………) 

 

(………………) 

 

(………………) 

 

 

(………………) 

 

(………………) 

 

(………………) 

 

 

 

                                                                                                  PODPIS I PIECZĘĆ WYKONAWCY   

                                                                                                   

…………..……………………….........…… 
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Wzór - Załącznik Nr 4 do SIWZ 

 
 

 
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJ ĄCEGO SIĘ  

O PRZYZNANIE ZAMÓWIENIA 
 

 

Przystępując do niniejszego postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na 
Kompleksową obsługę seminarium , nr postępowania WZP- 6/12/01/F: 

 
 

ja ………………………………………………………………………………………………….…….…  

 

…………………………………………………………………………………………………….……  
(imię i nazwisko) 

   

reprezentując firmę  

 

………………………………………………………………………………..………............................. 
(nazwa firmy) 

…………………………………………………………………………………………..……………..… 

jako  wpisany w rejestrze lub upowaŜniony na piśmie  

 

…………………………………………………………………………………………………………… 

oświadczam w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy, Ŝe nie podlegam wykluczeniu z powodu 
okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy.  
 
 
 
 
Data …………………………………. 
 
Podpisy osób upowaŜnionych do reprezentowania Wykonawcy: 

……………………………………… 

……………………………………… 

 

 

    PODPIS I PIECZĘĆ WYKONAWCY 

 
 ……………………………………….…… 
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Załącznik nr 5 do SIWZ 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia obejmuje kompleksową organizację seminarium dla około 33 osób. 
 
Lokalizacja seminarium: Wykonawca zapewni salę konferencyjną, usługę gastronomiczną oraz 
zakwaterowania uczestników seminarium (15 osób), zlokalizowanym w jednym budynku w Warszawie,  
w dzielnicy Śródmieście.  
Sala konferencyjna powinna być dostępna w godzinach zaplanowanych na przeprowadzenie seminarium -
8:30 – 13:00. Wykonawca zapewni salę konferencyjną na około 33 osoby z 2 kabiny symultaniczne wraz 
ze słuchawkami dla kaŜdego uczestnika, standardowe wyposaŜenie multimedialne (co najmniej: rzutnik, 
mikrofon, nagłośnienie)z. Sala musi być klimatyzowana, odpowiednio oświetlona, z miejscami 
siedzącymi dla uczestników z moŜliwością notowania (np. krzesła ze sztywnymi blatami) oraz 
umieszczeniem plakatów i logo seminarium.  
Obsługę dydaktyczną seminarium oraz tłumaczy zapewnia Zamawiający.  
 
1. Zapewnienie serwisu gastronomicznego: Wykonawca zapewni serwis gastronomiczny obejmujący 
przygotowanie pomieszczenia, sprzątanie, obsługę kelnerską, niezbędną zastawę. 
 
Przerwa kawowa – dla około 33 osób ( 2 dni x 1 przerwa) zapewniająca: kawę i  herbatę podawaną w 
termosach, 2 rodzaje soków (po 2 litry kaŜdego rodzaju na kaŜda przerwę w kaŜdym dniu seminarium), 
cukier, mleczko, cytryna, kruche ciasteczka, woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach po  
0,5 l (min. jedna butelka z kaŜdego rodzaju na 1 uczestnika) podawana ze szklankami w trakcie trwania 
seminarium i uzupełniana na bieŜąco. Przerwa kawowa musi być zorganizowana poza sala konferencyjną, 
moŜe być serwowana na holu. 
Obiad w dniu pierwszym – dla około 33 osób; 

    w dniu drugim  – dla około 25 osób 
Zamawiający wymaga, aby posiłki podawane były w formie bufetu szwedzkiego. Na kaŜdy dzień 
seminarium, Wykonawca musi przygotować inne menu; do wyboru dwa rodzaje zup, dwa dania mięsne 
(w tym jedno drobiowe), dania gorące jarskie, dwa rodzaje surówek, kawa, herbata, woda, sok, deser.  
Obiad musi być serwowany w innym pomieszczeniu niŜ sala konferencyjna. 
2. Zakwaterowanie i wyŜywienie dla 15 osób od dnia poprzedzającego  rozpoczęcie seminarium, 
zwanego dalej dniem „zerowym”, do dnia „z trzeciego na czwarty”. 
Zapewnienie czterech noclegów wraz ze śniadaniem dla 15 osób w  dniach: od dnia zerowego do dnia 
czwartego. Pokoje 1-osobowe, standardowe, w hotel spełniający wymaganiom nie mniejszym niŜ dla 
hoteli zaszeregowanych do kategorii *** (zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z 
dnia 19.08.2004 roku w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których świadczone są usługi 
hotelarskie tj Dz.U. z 2006 r nr 22 poz 169.) 
Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia: 

a) czterech kolacji dla 15 osób w dniach: od dnia zerowego do dnia trzeciego - godziny kolacji 
będą ustalane na bieŜąco z minimum 1 dniowym wyprzedzeniem 

b) jednego obiadu dla 15 osób w dniu zerowym. 
Zamawiający wymaga, aby posiłki podawane były w formie bufetu szwedzkiego lub karty dań 
(sporządzony w języku polskim i angielskim). W przypadku posiłków wybieranych z karty dań, muszą 
one odpowiadać wymaganiom Zamawiającego. Na kaŜdy dzień seminarium, Wykonawca musi 
przygotować inne menu: 
Obiad – do wyboru dwa rodzaje zup, dwa dania mięsne (w tym jedno drobiowe), dania gorące jarskie, 
dwa rodzaje surówek, kawa, herbata, woda, sok, deser. W przypadku posiłków wybieranych z karty dań 
muszą one odpowiadać wymaganiom Zamawiającego; 
Kolacja – dwa dania gorące ( tym jedno drobiowe lub rybne), dania gorące jarskie, dwa rodzaje sałatek, 
kawa, herbata, woda, sok, deser. 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do skorzystania z prawa opcji, w zakresie  zapewnienia obiadu 
i kolacji lub kolacji dla 15 osób w dniu poprzedzającym seminarium, zapewnienia kolacji dla 15 
osób w trzecim dniu. 
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Wzór - Załącznik nr 6 do SIWZ 

 

 
WYKAZ URZ ĄDZEŃ I NARZĘDZI  

 
Przystępując do niniejszego postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na  
Kompleksową obsługę seminarium - WZP-6/12/01/F, oświadczamy Ŝe dysponujemy/będziemy 
dysponować* pomieszczeniami i/lub sprzętem  pozwalającym na realizację przedmiotu zamówienia w 
zakresie opisanym w Załączniku nr 5 do SIWZ, które znajdują się w budynku zlokalizowanym 
Warszawie ul. …………………………………., (dzielnica Śródmieście). 
W przypadku gdy Wykonawca będzie dysponował pomieszczeniami i / lub sprzętem nie będące jego 
własnością, wraz z ofertą składa pisemne zobowiązanie podmiotów, które oddadzą do dyspozycji 
Wykonawcy niezbędne zasoby na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia 
 
 
 
 

 

NAZWA POMIESZCZENIA  (NP. SALA 
KONFERENCYJNA, POKOJE HOTELOWE) 

/ SPRZĘTU (NP. KABINY 
SYMULTANICZNE) 

 

PODSTAWA 
DYSPONOWANIA* 

1 2 

...................................... .................................... 

...................................... .................................... 

 

 

 

 

DATA                                                                PODPIS I PIECZĘĆ WYKONAWCY 
 
 
………………………….      …….........…………………………………. 

 

 

 

________________ 

* Wykonawca zobowiązany jest do załączenia do oferty zobowiązania, o którym mowa w Rozdziale VI pkt 1 lit. d) 
SIWZ - (wzór stanowi załącznik nr 7 do SIWZ). 
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Wzór - Załącznik nr 7 do SIWZ 

 

 

Zobowiązanie innego podmiotu o oddaniu do dyspozycji Wykonawcy zasobu  

w zakresie potencjału technicznego 

 

Ja/My ....................................................................................................................................................... 

                                                                                                       (nazwa Podmiotu) 

 

zobowiązujemy się do oddania do dyspozycji .................................................................................... 

                                                                                                                                  (nazwa Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia) 

 

w zakresie niezbędnych zasobów, potencjału technicznego poprzez udział w realizacji zamówienia  

w charakterze podwykonawcy/w innej formie:* .................................................................................. 

                                                                                                                                                     (określić formę korzystania z zasobów innego podmiotu)  

 

 

 

                                                                                  ...........................................................................    
                   data i podpis 

 

 

 

 

___________________________ 

* niepotrzebne skreślić 


